В учебном пособии в краткой форме изложены теоретические вопросы использования операционной графической системы Microsoft Windows XP, а также программы инструментального пакета Microsoft Office. Эти вопросы рассматриваются в связи с содержанием учебного курса "Информатика" ориентированного на высшие учебные заведения.

Учебное пособие предназначено для преподавателей и студентов вузов, учащихся технических колледжей и лицеев, а также для читателей, желающих самостоятельно изучить данные программы. 

